
التحقق من المصدر الأساسي للوثائق
وزارة الأشغال وشؤون البلديات والتخطيط العمراني

كيفية تقديم الطلب
"دليل مفصّل لتقديم طلبك"



الخطوة الأولى    التسجيل
www.dfgateway.comبزيارةقم●
أدخل عنوان بريدك الإلكتروني للبدء●

* إذا قمت بالتسجيل مسبقاً مع مجموعة داتافلو، سيطلب منك النظام إدخال كلمة السر في الصفحة التالية.

http://www.dfgateway.com


إذا كانت هذه أول محاولة تسجيل، سوف تستقبل بريد تلقائي يحتوي على رابط التفعيل إلى عنوان بريدك الإلكتروني المسجل.
يرجى النقر على رابط التفعيل لإكمال عملية التسجيل و إدخال كلمة السر



الخطوة الثانية    تفعيل حسابك
Sign"صفحةخلالمنالسركلمةوالمسجلالإلكترونيبريدكعنوانأدخلحسابك،تفعيلإكمالعند● In"



Forgot"علىاضغطالسر،كلمةنسيتإذا* Password،"علىانقرثمالمطلوبةالتفاصيلأدخل"Submit."علىيحتويالمسجلالإلكترونيبريدكعنوانإلىرسالةتستقبلسوف
رابط لتغيير كلمة السر.



الخطوة الثالثة    صفحة المعاملة
Detailed"علىاضغطالمعاملة،صفحةخلالمن● Case Entry"الطلببتقديمللبدء
Select"قائمةعبرداتافلولمجموعةالمرجعيالرقمبإستخداممعاملتكتتبعأيضاًيمكنك● Case"خانةعلىالضغططريقعنأو"Check your Status."



الخطوة الرابعة    معلومات الجھة الترخیصیة

"اختر جهة الترخيص"حدد وزارة الأشغال وشؤون البلديات والتخطيط العمراني من القائمة المنسدلة

يرجى تحديد نوع المهنة من القائمة المنسدلة "اختر مهنتك" بناءً على مهنتك. الخيارات كالتالي:●
سنوات(.ثلاثةعنتقللاخبرة)يتطلبصيدلةمساعدأوبيطري،مساعدأومختبر،فنيكنتحالفيالمنسدلةالقائمةمنالخيارهذاتحديديرجى(:Assist)المعاونةالمهن-
لاخبرة)يتطلبصيدليًاأومختبرأخصائيأوبيطريًاممارسًاكنتحالفيالمنسدلةالقائمةمنالخيارهذاتحديديرجى(:Specialist)أخصائي-
تقل عن خمس سنوات(.-
Report)التقريرنقل- Transfer:)تقريرنقلإلىتسعىكنتحالفيالخيارهذاتحديديرجىDataFlowوشؤونالأشغالوزارةإلىإنشاؤهتموالذيبكالخاصالحالي

البلديات والتخطيط العمراني.



يرجى تحديد نوع الخدمة عن طريق التحديد من القائمة المنسدلة "اختر خدمتك" ، حاليًا ، الخيارات كما هو مبين أدناه )ستظهر الخيارات في القائمة المنسدلة بمجرد تحديد مهنتك(:●
Express)السريعةالخدمة.1 Processing:)فيبكالخاصالتحققلطلبسريعةمعالجةنقدمبك.الخاصةالتحققلطلباتالسريعةللمعالجةالسريعة""الخدمةتحديدالرجاء

السريعةللخدمةالدفعمستحقةإضافيةرسومهناكعمل.يوم14غضون
Assisted)المساعدةالخدمة.2 Service:)منالمساعدةلتحديدالمساعدة""الخدمةتحديدالرجاءDataFlowوقمالمطلوبةالمعلوماتمنالأدنىالحداملأطلبك.لإكمال

معلوماتعلىللحصولمعكسنتواصل،استفسارأيوجودحالةفيتحميلها.تمالتيالمستنداتمنمطلوبهوكماالتفاصيلبملءفريقناسيقومبك.الخاصةالمستنداتبتحميل
إضافية. هناك رسوم إضافية مستحقة الدفع للخدمة المساعدة

Regular)العاديةالخدمة.3 Service:)بك.الخاصةالتحققطلباتلمعالجةالعادية""الخدمةتحديديرجى

وسعروالحزمةوالخدمةالمهنةذلكفيبماالمحددةالتفاصيلتأكيدلإعادةالصفحةداخلمنبثقةنافذةالنظامسيعرضالحزمة.تحديدالرجاءالمناسبة.الحزمةالنظامسيعرضاختياراتك،علىبناءً
الحزمة. يرجى التأكيد على النافذة المنبثقة للمتابعة.

سيقوم النظام بتحميل الحزمة، أي تحميل قائمة المستندات المطلوبة للحزمة.



لتقليلالاعتمادبياناتعلىالنقرأوالإضافيالمستندمتابعةعدمقررتحالفي،ذلكإلىبالإضافة"+".الزرفوقبالنقرإضافيةرسوممقابلللتحققإضافيةشهاداتأومستنداتإضافةيمكنك
العدد بالنقر فوق الزر "-". يرجى ملاحظة أنه لا يمكن تقليل العدد إلى أقل من عدد الحزمة القياسي للوثائق.

إضافتهاتمتالتيالاعتمادبياناتأوالمستنداتأنواعإظهارإلىهذاسيؤديمنتج"."إضافةالزرفوقبالنقرإضافيةرسوممقابلللتحققالشهاداتأوالمستنداتمنإضافيةأنواعإضافةيمكنك
إلى المجموعة.

سيطالبك النظام بتأكيد اختيارك للخيارات قبل المضي قدمًا. سيعرض النظام أيضًا المبلغ الإجمالي المحسوب المستحق بناءً على اختيارك للخيارات.

* ملاحظة: ستتمكن من إضافة مكونات إضافية للتحقق من التعليم أو العمل مقابل رسوم إضافية داخل الحزم.



الخطوة الخامسة    المعلومات الشخصية
Personal"الشخصيةالمعلوماتصفحةعلى● Details،"المطلوبةالتفاصيلإدخاليرجى
ارفع نسخ ممسوحة واضحة و كاملة للوثائق الإلزامية التالية:●

جواز السفر-
شهادة تغيير الاسم )إن لزم( مدعومة بشهادة زواج أو إقرار أو أي نوع من الوثائق القانونية-

التاليةللصفحةللانتقال"Next"علىاضغطثممنوالمعلومات،حفظليتم"Save"حفظعلىاضغط●
كمجموعة خطوات لاحقة، سيطلب منك النظام بتعبئة المعلومات للوثائق و رفع الشهادات المطلوبة للتحقق.●



الخطوة السادسة    الشهادة التعليمية
على صفحة الشهادة التعليمية، قم بتعبئة المعلومات المطلوبة وتحميل نسخة واضحة مقروءة للوثائق الإلزامية التالية:●

نسخة عن الشهادة التعليمية الأصلية.-
الوجه الخلفي للشهادة التعليمية )تطبق على الشهادات الصادرة من أفغانستان، الهند و الباكستان(.-



الخطوة السابعة    شهادة الخبرة
على صفحة شهادة الخبرة، قم بتعبئة المعلومات المطلوبة وتحميل نسخة واضحة مقروءة للوثائق الإلزامية التالية:●

نسخة عن شهادة الخبرة الأصلية أو-
نسخة عن شهادة الإعفاء من الخدمة-



الخطوة الثامنة   الرخصة المهنية )إن وجدت(
في صفحة "الترخيص المهني" ، أدخل التفاصيل المطلوبة وقم بتحميل مسح ضوئي غير مقصوص للمستندات الإلزامية المدرجة أدناه:●

-ً الرخصة المهنية الصادرة سابقا



الخطوة التاسعة    خطاب التفويض الإلزامي
وثيقة إلزاميةبعد الانتهاء من تعبئة كل بيانات الشهادات، يجب توفير خطاب التفويض المعبئ و الموقع قبل البدء بأي إجراءات، كونه●
قم بتنزيل نسخة خطاب التفويض●
يجب أن تقوم بطباعته، تعبئة البيانات المطلوبة وتوقيعه●
قم بتحميل النسخة المعبئة و الموقعة لتتمكن من إكمال الإجراء●



الخطوة العاشرة    مراجعة الطلب قبل التقديم
على صفحة مراجعة الطلب، قم بتفحص التفاصيل المدخلة قبل التقديم●
"Edit"خانةعلىالنقرعبرالمدخلةالمعلوماتتعديليمكنك●



الخطوة  الحادية عشر    الدفع
على صفحة الدفع، بناءً على الحزمة المختارة يمكنك معاينة تفاصيل الرسوم بالجدول المخصص لمجمل الرسوم●
يمكنك القيام بعملية الدفع عبر النقر على خانة "تقديم الطلب" و سيقوم النظام بإعادة تحويلك إلى بوابة الدفع●



الخطوة الثانية عشر    إيصال الدفع الضريبي
عند إكمال عملية الدفع سيقوم النظام تلقائياً بإصدار أيصال الدفع الضريبي القابل للطباعة و تحويل طلبك للقيام بعملية التحقق من المصدر الرئيسي●

* ملاحظة: الإيصال أعلاه يعتبر عينة.



الخطوة الثالثة عشر    مراجعة حالة الطلب
Check"خانةعلىبالنقرقمالطلب،حالةبمراجعةلتقوم● Your Status"بالأسفلالموضحةالصفحةإلىتحويلكوسيتم
Case"علىانقرالطلب،فيالمدخلةالتفاصيللمراجعة● ID"
عند إكتمال تقرير التحقق، يمكنك تحميل نسخة منه●


